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1. Zakladni udaje
Adresa zafizeni: Détské centrum Nadéje, Generala Svobody 3078, Varnsdorf, 407 47

Typ: Détska skupina - verejna

Kapacita: 12 déti

Provozni doba: v pracovni dny od 7:00 do 15:30 hodin
Datum zahdjeni provozu: 1. 3. 2018

Informace o platbé: sluzba péce o dité v détské skupiné je poskytovana za ¢astecnou Uhradu nakladi
na Skolné ve vysi 1 400 K¢ mésicné, v pripadé dlouhodobé nemoci (absence vétsi néz 1 mésic) se skolné
neplati, stravovani i pitny rezim jsou pro déti zajistovany bezuplatné

Provozovatel: Vzdélavaci institut — stfedisko volného ¢asu, z. s., Zapadni 2817, Varnsdorf, 407 47 ICO:
22870954

Reditel détského centra: Mgr. AmbroZ Dunka, DiS.

Telefonni spojeni: +420 725 259 441

E-mail: vzinstitut@gmail.com

Webové stranky: www.vzinstitut.cz

2 Uvodni ustanoveni

2.1 Vseobecna ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych poZadavk(l na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky, zasobovani
vodou a uklid. Zohlednuje vékové a fyzické zvlastnosti déti, podminky jejich pohybové vychovy a
otuZovani, rezim stravovani véetné pitného rezimu.

2.2 Pravni predpisy:

Détska skupina zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pfi vychové a ,,vzdélavani“ nebo s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani dalsich sluzeb a poskytuje détem a jejich rodicim nezbytné
informace k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi. Ridi se zdkonem ¢.247/2014 Sb. o détské skupiné a
vyhlaskou ¢.281/2014 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny, v platném
znéni.

3 ReZimové pozadavky

3.1 Prichod déti

Od 7:30. do 8:00 hod. podle potieb rodicl. Pozdéjsi prichody (po 8:00 hod.) je tfeba predem hlasit.
Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat pecovatelce. Pfi vstupu ditéte do détské
skupiny je uplatriovan individualné prizplsobeny adaptacni rezim.

3.2 Dochazka ditéte do détské skupiny

Nepritomnost ditéte v détské skupiné (nemoc a podobné) jsou rodice povinni oznamit neprodlené.
Predem zndmou nepfitomnost omlouvaji rodice pfedem. Odchod v jinou neZ obvyklou dobu je nutné
rovnéz ohlasit predem. Je nepfipustné, aby déti do détské skupiny dochdazely samostatné, bez
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doprovodu rodic¢l nebo jiné povérené osoby. Pokud nemohou rodic¢e vyzvednout dité v détské skupiné
osobné, povéri timto jinou osobu. Tato povérend osoba musi byt uvedena v Evidencnim listu ditéte,
pripadné musi mit pisemné zmocnéni od rodicd. Vyzvedavani déti

—po obédé od 12:00 do 12:30 hodin, odpoledne od 14:00 do 14:30 hodin. Zakonni zastupci jsou povinni
si dité vyzvednout tak, aby opustilo détskou skupinu nejpozdéjiv 14:30 hodin. Pokud si povérena osoba
nevyzvedne dité ve stanovené dobé, pecovatelka provede nésleduijici:

* pokusi se zdkonné nebo povérené osoby telefonicky kontaktovat (telefonicky informuje
vedouci détské skupiny)

« uvédomi Policii CR a ozndmi, komu bude dité pfeddno. Situace se zaprotokoluje pisemnou
formou, kam se uvedou veskeré informace o ditéti a zdkonném zastupci, popise se dana
situace, dlvod predani a obé zlUlastnéné strany se podepiSou a dostanou po jednom
vyhotoveni

3.3 ReZimdne
ReZim dne je z organizac¢nich dlivod( ¢astecné stanoven, pecovatelky ho pruzné prizpUsobuji aktualnim
potiebam déti. V détské skupiné je dostatecné dbano na soukromi déti.

e zahdjeni provozu: 7:00 hodin

e prichody déti: 7:30 — 8:00 hodin (po domluvé Ize i od 7:00 hod.)

e spontanni hry déti: 7:30 — 9:00 hodin

e dopoledni svacinka: 9:00 — 9:30 hodin

e dopoledni program, pfip. pobyt venku: 9:30 — 11:30 hodin

e o0béd: 11:30 - 12:00 hodin

e vyzvedavani déti: 12:00 — 12:30 hodin (po domluvé Ize i v 11:00 hod.)
e hygiena, odpoledni odpocinek: 12:30 — 13:30 hodin

e spontanni hry déti: 13:30 — 14:00 hodin

e vyzveddavani déti: 14:00 — 14:30 hodin

e ukonceni provozu: 15:30 hodin

3.4 Spontanni hry

Spontdnni hry probihaji po cely den. Prolinaji se s ¢innostmi fizenymi pecovatelkami ve vyvazeném
poméru, se zfetelem na individualni potieby déti. MoZnost spontanni hry je détem umoznéna v dobé
od jejich pfichodu do zac¢atku dopoledniho programu a také po odpolednim odpocinku.

3.5 Didakticky cilené Cinnosti
Probihaji v prabéhu celého dne formou individualni, skupinové i kolektivni prace pecovatelek s détmi,
vychazeji z potfeby a zajm( déti.

3.6 Pohybové aktivity
e pravidelné zdravotné zamérené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfovaci, dechova, relaxacni)
a pohybové hry
e prlbéiné pohybové chvilky a hudebné pohybové cinnosti
e denné dostate¢né zarfazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku
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3.7 Pobytvenku

Minimalné 1 hodinu denné (dle pocasi) dopoledne, ptipadné i odpoledne po odpocinku do ochodu déti
domd. V letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecriuje pfi mrazu
pod -10°C, pfi silném vétru, desti a pfi inverzich.

Prostory k pobytu venku:

e hfisté, ktera jsou k dispozici na Uzemi obce Varnsdorf

e koname vychazky do okoli

3.8 Odpocinek, spanek, relaxace

Vychazi z individudlnich potfeb déti, po obédé cca 1 h. VSechny déti odpocivaji pfi ¢teni, poslechu
pohadky. Déti se na spanek prevlékaji do pyzama. Nemuseji spat, pouze odpocivat. Maji moznost si do
postylek vzit svoji oblibenou hracku. Vidy mohou samostatné uspokojit své hygienické potreby.

Déti s nizsi potfebou spanku mohou pfipadné vstat, pecovatelky jim nabizi ndhradni aktivity (klidné
hry).

Lehatka denné pripravuji a uklizi pecovatelky tak, Ze nejprve proklepou a ustelou lGZkoviny, navrch sloZi
détem pyZama, aby doslo k jejich provétrani.

3.9 Stravovani

Obéd dovazime denné v termoboxech, je pfipravovan v JPS Gastro — zatizeni Skolniho stravovani s.r.o.
Obédy se vydavaji od 11:30 do 12:00 hodin. Jidlo na talife ptipravuje pecovatelka. Pfi obédé pouzivaji
déti dle moznosti pribory, po obédé po sobé odnasi nddobi na urcéené misto. VSichni zaméstnanci
vedou déti k samostatnosti. Malym détem pomadha dle potieby pecovatelka.

Svaciny se podavaji v dobé od 9:00 hodin do 9:30 hodin. Pecovatelky pfipravi dostatecnou nabidku
napojl a potravin. Na svacinky nam také rodice déti mGZou poskytnout pfiméfené mnozstvi Cerstvého
ovoce a zeleniny ze zahradky, pokud nejsou péstovany u silnice a nejsou chemicky osetieny. Cas na
podavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 20 minut v ndvaznosti na program. Nadobi se umyva
ve drezu ihned v prostorach kuchyriky. V détské skupiné se stravuji pouze déti a zaméstnanci, Zzadni cizi
stravnici.

3.10 Pitny rezim

Déti maji po cely den k dispozici ve tfidé tekutiny ve varnici s kohoutkem, ze které si mohou samy
nalévat. Maji k dispozici své hrnecky. Pecovatelky vedou déti k piti, ndpoj dopliiuji vidy dle potieby.
Napoje se obménuiji - ¢aje, ovocné stavy, voda, vitaminové napoje.

3.11 Zpusob nakladani s pradlem

LGzkoviny a rucniky jsou poskytovany provozovatelem. Vyména lGzkovin se provadi nejméné jednou
za 3 tydny, v pfipadé potfeby ihned. Prani lGzkovin zajistuje provozovatel v pradelné. Pyzama si nosi
déti vlastni. Jsou ménéna kazdy tyden. Vidy v patek si déti odnesou pouZité pyzamo. V pondéli si
pfinesou Cisté. Prani zajistuji rodice. Utérky, pfipadné ubrusy jsou prany podle potteby. Cisté pradlo se
skladuje oddélené od Spinavého, 1x v mésici se omyji regdly na pradlo dezinfekénim roztokem.
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4 Organizacni pozadavky

4.1 Organizace Skolniho roku

Provoz détské skupiny bude zahajen 1. 3. 2018. Détska skupina bude fungovat celoro¢né i v dobé
Skolnich prazdnin. Planované omezeni nebo preruseni provozu ozndmi rodicim feditel détské skupiny
nejméné jeden mésic predem.

Provoz détské skupiny je mozné prerusitiv dobé prazdnin z ddvodu malého zajmu rodici nebo v dobé
napt. chfipkovych epidemii. V obdobi preruseného provozu se provadéji pripadné opravy a
rekonstrukce, malovani a pravidelnd udrzba budovy.

4.2 Prijimaci fizeni a zapis ditéte
Dité se do détské skupiny pfijima na zakladé Zadosti rodi¢t podle nasledujicich kritérii:

e rodi¢ ditéte je zaméstnan, soustavné se pfipravuje na zaméstnani nebo je v evidenci Ufadu prace,

e dité je starSi jednoho roku a podle zdkona 267/2015 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni
pozdéjSich predpis vydanych na zdkladé tohoto zdkona, stanovi specifickou podminku pfijeti
ditéte do predskolniho zafizeni, kterou je doklad prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuzZe ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

Rozhodnuti o pfijeti ditéte do détské skupiny vyddva feditel organizace na zakladé aktualné platnych
kritérii pro ptijimani déti do détské skupiny.

Rozhodnuti o pfijeti plati na dobu urcitou (1 rok) — se zkusebni dobu tfi mésicl v pfipadé, neni- li pfi
zapisu do détské skupiny zcela zfejmé, do jaké miry bude dité schopno pfizpUsobit se podminkam
détské skupiny. O pripadné zkusebni dobé rozhoduje feditel organizace. Déti nepfijaté do détské
skupiny se stavaji nahradniky. Maji pridélena poradova Cisla. V pripadé uvolnéni mista v détské skupiné
je toto misto nabidnuto dalSimu ditéti podle poradi.

4.3 Evidence ditéte
V Evidenénim listu ditéte budou uvedeny nésledujici udaje:

e jméno a prijmeni ditéte

rodné cislo (nepovinné)

e zdravotni pojistovnu

e statni ob¢anstvi a misto trvalého pobytu

e jméno a prijmeni zakonného zastupce a dalsi osoby, povérené vyzvedavanim ditéte

e misto trvalého pobytu

e adresa pro dorucovani pisemnosti

o telefonické spojeni a e-mailova adresa
Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Evidencniho listu détsky Iékaf, a to
pred nastupem ditéte do détské skupiny. Rodice nahlasi v détské skupiné kazdou zménu ve vyse
uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon). Informace o détech jsou dusledné

vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu détské skupiny a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich predpisu.
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4.4 Dochazka a dochazkovy systém

Kazdému ditéti je pridélen Cip k dochazkovému systému. Jednotlivé Cipy visi na chodbé nebo je ma u
sebe chliva DS a dochazkovy terminal je zabezpecen pomoci mobilniho telefonu. Kazdy rodic je povinen
oznacit pfichod i odchod ditéte na dochdazkovém terminalu, ktery je zabezpecen pomoci mobilniho
telefonu. Pokud ma u sebe Cipy chliva DS oznadi prichod a odchod déti ona. Dochéazka kazdého ditéte
je sledovana v elektronickém dochdzkovém systému.

4.5 Stravovani

Odhlasovani obédu je nutné oznamit Détskému centru Nadéje nejpozdéji jeden pracovni den predem
do 16 hodin telefonicky na Cisle 725 982 671 popfipadé na 725 259 441. (V pfipadé nutnosti Ize obédy
odhlasit také rano aktualni den do 7:00 hod.) Pfi odhlasovani je tfeba uvést pfesny termin, od kdy do
kdy nebude stravnik odebirat obédy.

4.6 Vybava pro déti do détské skupiny

Rodice prevlékaji déti v Satné do hracich kalhot nebo jiného odévu a do uzavienych prezivek. Z
bezpecnostnich divodll je zakdzdano davat détem pantofle jako prezivky. Kazdé dité by mélo mit
nahradni obleceni, v€etné spodniho pradla. JelikoZ je pobyt venku kazdodenni soucasti naseho
programu, doporucujeme dat détem vhodnou obuv a obleceni, u kterého nebude vadit pfipadné
uspinéni.

Rodice:

e odpovidaji za to, co maji déti v Satnich skfifkkach. Pecovatelky nejsou povinny kontrolovat obsah
skrinék, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, Iéky, apod.)
e plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky, potraviny), které si

vrve

nebo no¢ni koSilku. Pracovni kosili, nebo zastérku na vytvarné cinnosti, kde hrozi uspinéni.

Déle je tfeba donést dle potreby: baleni papirovych kapesnickd, papirovych a vihéenych ubrouskl a
pleny.

4.7 Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Kontakt se vSemi pecovatelkami je mozny kdykoli béhem dne osobné, e-mailem nebo na telefonnim
Cisle détské skupiny. Veskeré informace pro rodice jsou pribézné na vyvésce na chodbé a na webovych
strankach www.vzinstitut.cz, popfipadé na Facebooku Vzdéldvaciho institut — stfediska volného casu,
Z.S.

4.8 Urazy a nehody v détské skupiné
VSechny déti v détské skupiné jsou pojistény proti Uraziim a nehodam v dobé pobytu ditéte v détské
skupiné a pfi akcich organizovanych détskou skupinou.

Urazem v détské skupiné je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové, ,vzdélavani“ a pfi ¢innostech, které s
nimi pfimo souviseji.

Urazem v détské skupiné neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét!

Kazdy, i drobny, Uraz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe pecovatelka do knihy Uraz(, ktera je uloZena na
sjednaném misté. Kniha je délena na knihu draz( déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zplUsob

osettfeni, informuje se reditel détské skupiny. O kazdém urazu ditéte bude rodi¢ neprodlené
informovan.
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4.9 Zachazenis majetkem détské skupiny

Déti jsou pecovatelkami a zaméstnanci détské skupiny vedeny k ochrané majetku. V pripadé
poskozovani bude tato zaleZitost projedndna s rodici (zakonnymi zdstupci ditéte) a poZzadovana oprava,
nahrada Skody v co nejkrat$im terminu.

4.10 Hracky
UmozZnujeme détem pfinaset si do détské skupiny vlastni hracky. Tyto hracky musi byt pro déti

bezpecné, nesmi zapficinit Uraz ditéte a nesmi mit ostré hrany. Kazdou hracku, kterou si dité do détské
skupiny ptinese, musi schvalit pecovatelka pfi pfichodu ditéte do détské skupiny.

5 Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

5.1 Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:

e rano pred pfichodem déti do tfidy intenzivni vyvétrani
e v prubéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani

e béhem odpoledniho odpocinku déti

5.2 Teplota vzduchu
Prostory urceny ke hfe jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji peovatelky.

5.3 Osvétleni
Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem.

6 Hygienicko-protiepidemicky rezim

6.1 Zdravotni stav ditéte

Rodice pfedavaji dité do détské skupiny zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice
tuto skutec¢nost neprodlené ohlasi. Zaml¢ovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovdno za hrubé
narusovani provozniho rfadu détské skupiny. PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v détské
skupiné (trvaly kasel, bolesti bficha, prijem, zvraceni, pretrvavajici zelena ryma, ¢ervené spojivky oci a
podobné priznaky jsou priznaky nemoci, i kdyZ déti nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani
a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

Détska skupina neni na izolaci nemocného ditéte od kolektivu zafizena ani stavebné ani personalné, a
proto v pfipadé zjisténi pfiznaku nemoci u ditéte okamzité informujeme rodice a poZadujeme jeho
vyzvednuti z kolektivu. Déti nemocné se samy neciti dobfe — bézny rezim je pro né zatézi a zaroven
prendseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu. Pokud bude rodic trvat na prevzeti evidentné infekéné
nemocného ditéte, budeme pozZadovat potvrzeni od détského Iékare ditéte o bezinfekcnosti. Léky a
|écebné prostiedky (kapky, masti, Iéky) v détské skupiné nepoddvame.

6.2 Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirdme z mistniho vodovodniho radu.
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6.3 ZpuUsob a cetnost uklidu a ¢isténi

Za tadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach détské skupiny zodpovidaji pecovatelky. Zaroven
také zodpovidaji za spravné poufZiti Cisticich a dezinfekénich prostfedkd. Kontrolu provadi feditel
détské skupiny.

Uklid se provadi nasledovné:
Denné:
e setfeni na vlhko: viech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel, krytu topnych
téles a klik u dvefi
e vynaseni odpadkl
e vycisténi kobercl vysavacem
e za poutziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek

na zachodech

Tydné, vidy v patek:

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfekce umyvaren a zachod( 0O dezinfekénim
prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapett, ndbytku
2x ro¢né:
e umyti oken vcetné raml
e umyti svitidel

e celkovy uklid vSech prostor skupiny

Malovani:

e tfidy - 1x za dva roky

7 Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s Provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Détského
centra Nadéje a rodi¢e déti navstévujicich détskou skupinu. O vydani a pfipadnych zménach
Provozniho fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové pfijimani
zaméstnanci budou s timto predpisem sezndmeni pred podpisem pracovni smlouvy. Provozni fad je
trvale umistén na webovych strankach Vzdéldvaciho institut — stfediska volného ¢asu, z. s. Kontrolu
jeho dodrzovani provadi reditel détské skupiny, popfipadé povéreny zameéstnanec détské skupiny.

Mgr. Ambroz Dunka, DiS.

Platnost provozni fadu od 1. 2. 2021.



